
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NSK jest światowym liderem w produkcji łożysk, układów kierowniczych wspomaganych elektrycznie dla przemysłu samochodowego, produktów 
precyzyjnych i mechatronicznych. Nasze produkty znajdują zastosowanie m.in. w turbinach wiatrowych, obrabiarkach, jak również w pojazdach 
prawie wszystkich renomowanych producentów samochodów. NSK wywodzi się z Japonii i zatrudnia blisko 30,5 tys. osób w ponad 30 krajach na 
całym świecie. 

Poszukujemy kandydata/kandydatki na stanowisko:  

Ref. KIE/01/OS/122023 
Lokalizacja: Kielce 

Szukamy właśnie Ciebie, jeśli:  

• posiadasz min. rok doświadczenia w obszarze administracji kadrowej, 

• potrafisz dobrze posługiwać się pakietem MS Office, w szczególności Excelem, 

• znasz język angielski na poziomie min. B1, 

• masz wykształcenie wyższe oraz jesteś osobą komunikatywną i posiadasz zdolność do analitycznego myślenia, 

• znajomość programu TETA będzie dodatkowym atutem. 

Do Twoich obowiązków należeć będzie:  

• prowadzenie administracji kadrowej zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

• bieżąca obsługa kadrowa pracowników oraz prowadzenie akt osobowych, 

• przygotowywanie dokumentów dotyczących nawiązywania, zmiany warunków oraz rozwiązywania stosunku pracy, 

• sporządzanie raportów i analiz wewnętrznych oraz aktualizacja danych w systemie kadrowo-płacowym, 

• monitorowanie zmian w przepisach dotyczących prawa pracy. 

Jeśli chcesz do nas dołączyć:   

• Prześlij swoje CV na adres: sinczak-e@nsk.com  

• Nie przegap terminu nadsyłania aplikacji: 29.02.2024. 

• Odwiedź naszą stronę: (www.nskeurope.pl) 

• Kliknij, aby dowiedzieć się więcej, na temat zaktualizowanej Polityki prywatności dla kandydatów do pracy w NSK 
Europe http://www.nskeurope.pl/odpowiedzialnosc-2221.htm#tab4444 

Oferujemy:  
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